ARCHIWA
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ARCHIWUM PANSTWOWE W SIEDLCACH

Sz. P. Andrzej Michalski
Prezes Sadu Rejonowego w Lukowie
21-400 Lukoéw
ul. Siaropijarska 1
Wasze pismo: Z dnia: Nasz znak: Data:
- - ON.421.53.2021 6 grudnia 2021 r.

Dotyczy: kontroli

Przesylam w zalgczeniu protokét kontroli Sadu Rejonowego w Lukowie w zakresie

przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, przeprowadzonej w

dniu 27 pazdziernika 2021 r., z prosba o podpisanie i odestanie egzemplarza nr 2 na adres

Archiwum Panstwowego w Siedlcach.
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- protokét kontroli nr 15321 — 2 egzemplarze
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i Archiwum Paristwowe ; . 62 1 i ul, T. Koéciuszki 7 - 1;
[ w Siedlcach i T — ; 08-110 Siedlce i
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator ) Adres
(systemowy)
i ————
% 15321 2021-12-06 i i ON.421.53.2021 419 _ . ]
- U S
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 . poz. 164, z p6zn. zm;)

Informacje o jednostce

| Sad Rejonowy w Lukowie,
|

f Nazwa jednostki

ul. Staropijarska 1, 21-400 tukéw

Adres kontrolowanej jednostki

1975 Rozporzadzenie MS z dn. 31 maja
" Rok utworzenia 1975 r. w sprawie utworzenia sgdéw
j kich i i
jednostki wojewddzkich i sadéw rejonowych

oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw
wiasciwodci ( Dz, U. nr 18 poz. 99)

Nazwa aktu prawnego

| Sad Okregowy w Siedlcach
Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
DX‘ nie
Czy posiada?
Inny dokument

“Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. - 2001-07-27
Prawo o ustroju sadéw
.powszechnych (Dz. U, z 2020 r. poz.

2072)

; Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

gos2 |
ldentyfikator
systevmowy )
000323068 -
~ REGON KRS
Andrzej Michalski Prezes Sadu | 1985 -
Rejonowego w tukowie Rok ustalenia pod
Imig i nazwisko kierownika jednostki

nadzér '

08-100 Siedlce, ul. Sqgdowa 2

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

[X] tak 2019-06-18
Czy posiada? Data dokumentu
Zmiany organizacyjne
i Sad Powiatowy w Lukowie 1:1;? | 1975 |
] Sad Rejonowy w Lukowie 1975 | | -
T Poprzednia nazwa Lata od - do



|
|
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archiwalnym | archiwach w Sad Rejonowy w tukowie. -

struktura organizacyjna Sadu jest nastepujaca: 1) Wydziat Cywiiny - I C, 2) Wydziat Karny - Il K, 3) Wydziat

Rodzinny i Nieletnich - Ill Rodz. i Niel., 4) Wydziat Ksiag Wieczystych- V KW, 5) Zespét Kuratorskiej Stuzby

Sadowe] do wykonywania orzeczefi w sprawach karnych - | ZKSS, 6) Zesp6t Kuratorskiej Stuzby Sadowej do |

wykonywania orzeczeh w sprawach rodzinnych i nieletnich- Il ZKSS, 7) Oddziat Administracyjny - O. Adm., 8) | |
| ©ddziat Finansowy - O. Fin. '

Wiaéciwoéé terytorialna Sadu Rejonowego w tukowie obejmuje miasto tukéw i Stoczek tukowski, gminy:
Adaméw, Krzywda, tukéw, Serokomla, Stanin, Stoczek tukowski, Trzebieszéw, Wojcieszkéw, Wola Mystowska.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji nie
W trakcie upadtosci nie

W trakcie zmian D(_-'J nie
organizacyjnych

Uwagi

Informacje o kontroli

{ .
Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

o
Przedmiot i zakres kontroli
Kontrole przeprowadzit
R w .
Agata Kamila kierownik Nr 52/2021 | | 2021-10-25 2021-10-27 2021-11-26
Kowalewska Oddziatu I =l
. !
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Data wystawienia: Okres waznosci - do: f
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli od: |
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
i U
t A . M. s é . .
i ndrze]_ ichalski . i Prezes Sadu Rejonqy_vigowtukowm )
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroti
- i
2021-10-27 2021-10-27 E -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
{Satamacha Elzbieta 2017-02-10 ; ! Kontrola przestrzegania przepiséw o
: | narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki
E Nie by’cb kontroli przeprowadzanych przez inne % - -
; jednostki '

ISP —
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Nazwa jednostki kontrolujacej Data kontroli Znak sprawy

Kontrola przeprowadzona w Sadzie Rejonowym w tukowie dotyczyta przestrzegania przepiséw o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w tym sprawdzenia przestrzegania obowigzujacych przepiséw kancelaryjnych
i archiwainych w zakresie funkcjonowania archiwum Sadu i archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych, a w
| szczegblnosci: regularnodci i kompletnoséci przekazywania dokumentacji spraw zakofczonych z komérek
| organizacyjnych do archiwum zakladowego, klasyfikowania i kwalifikowania przekazywanej dokumentacji,
ustalenia wielkosci, rodzajéw, przynaleznoéci zespotowej, stanu uporzadkowania, zabezpieczenia technicznego
dokumentacji przechowywanej w archiwum zaktadowym, poprawnoéci prowadzenia Srodkéw ewidencji
archiwum zaktadowego, brakowania dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania materiatéw archiwalnych do
Archiwum  PahAstwowego, udostepniania przechowywanej dokumentacji, warunkéw przechowywania
dokumentaciji. '

: Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

oS

Jednostka kontrolowana posiada przepisy | X| tak Uzgodnione z archiwum fg] tak
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2006 - zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Prezesa Sadu Rejonowego w tukowie z dnia 19 czerwca 2006 r.

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2006 l - zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia Prezesa Sadu Rejonowego w Lukowie z dnia 19 czerwca 20061,

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2018 Zarzadzenie Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie instrukeji w sprawie orgamzaql |
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. Min. Sprawiedliwosci z 2018 r. poz. 348).

| T

| Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

{ 2004 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 5 marca 2004 r. w sprawie przechowywania akt spraw -l
""""" sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw paristwowych lub do zniszczenia (Dz. U. z 2021 r. poz. 309). |

Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o parnistwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny D—(j bezdziennikowy

System zarzadzania [Xj papierowy
dokumentacjy

o] .
Sktad informatyczny 1 X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce
!
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| SAWA l - (firmy Currenda) - system wspomagajgcy obstuge spraw sadowych w tym
== prowadzenie pomocy ewidencyjnych, wykorzystywany takze w niektérych
dziataniach z zakresu spraw administracyjnych oraz do celow
sprawozdawczoéa statystycznej; modut systemu ,Archiwum Akt” jest
wykorzystywany do prowadzenia $rodkéw ewidencji archiwum zaktadowego
Sadu (sporzadzania spiséw zdawczo-odbiorczych, udostepniania dokumentacji,
wyszukiwania informacji o aktach spraw, sporzadzania spiséw dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania),

l Elektronlczna Ksiega Wieczysta J 1 - system prowadzenia ksiag wieczystych, dokonywania wpiséw, udostgpniania
informacji, wydawania odpiséw, wspomagajacy takze obstuge ksiag
wieczystych

Eﬁl\-ls OrCom - (firmy OrCom) - system komputerowy uzywany do rozliczania naleznosci i
= sadowych natozonych kar, zarzadzania wptatami. %
b ————— S e S =
SAP ZSRK ~ zintegrowany system rachunkowosci i kadr wykorzystywany do
e R wspomagania spraw z zakresu obstugi spraw ksiggowych i kadrowych Sadu. |
Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

e e

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadoweqgo

Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego w Lukowie

|
|
l
|

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
[X] tak @ tak D:(.} tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna
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Wtasne materiaty archiwalne Sadu Rejonowego w tukowie to: pomoce ewidencyjne Wydziatu Karnego (kartoteki
zastgpujace repertoria, repertoria i skorowidze) z lat 1976-2011 w ilosci ok. 3,80 mb, pomoce ewidencyjne (repertoria i
skorowidze) Wydziatu Pracy i Ubezpieczer Spotecznych z lat 1985-1997 w ilosci ok. 0,35 mb, pomoce ewidencyjne
Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich (repertoria, skorowidze, kartoteki zastgpujace repertoria) z lat 1974-2004 w iloci ok.
1,40 mb, kartoteki zastgpujace skorowidze spraw cywilnych z lat 1977-1980 w ilosci ok. 2,40 mb, przyktadowe akta spraw
Wydziatu Pracy i Ubezpieczer Spotecznych z lat 1985-1997 w ilosci ok. 1,20 mb, akta spraw przyktadowych Kolegium ds.
Wykroczerh przy Sadzie Rejonowym w tukowie z lat 1990-2000 w iloci ok. 2,30 mb, akta spraw karnych z lat 1975-1995
w ilosci ok. 4,90 mb, akta Qddziatu Administracyjnego z tat 2006-2010 w ilosci ok. 0,15 mb, dokumentacja komornika -
przy Sadzie Rejonowym w Lukowie - spisy zdawczo-odbiorcze akt przekazanych do archiwum Sadu z 2002 r. w ilogci ok.

0,10 mb. Dokumentacja kategorii B50 to: karty wynagrodzer pracownikéw Sadu z lat 1975-1995 w iloci 0,40 mb, listy

ptac z lat 1975-2006 w ilosci ok. 2,00 mb, dokumentacja dotyczaca odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne z
lat 1999-2004 w ilosci ok. 0,20 mb. Dokumentacja kategorii BE50 to akta osobowe pracownikéw Sadéw z lat 1951-2000
w ilosci ok. 2,35 mb. Pozostata dokumentacja niearchiwalna to: akta spraw Wydziatu Cywilnego z lat 1975-2020 w iloéci
ok. 463,20 mb, akta spraw Wydziatu Karnego z lat 1975 -2021 w ilosci ok. 760,00 mb, akta Wydziatu Grodzkiego (karne i
cywilne) z lat 2000-2014 w ilosci ok. 224,00 mb, akta spraw Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich z lat 1977-2019 w ilosci
215,50 mb, akta spraw Wydziatu Pracy i Ubezpieczeri Spotecznych z lat 1985-1997 w ilosci ok. 15,00 mb, dokumentacja
niearchiwalna sekretariatéw poszczegoinych Wydziatéw Sadu taka jak wokandy, dzienniki i kontrolki korespondencji, -
nieodebrane odpisy wyrokéw i postanowieri z lat 1975-2013 r. w iloci ok. 14,00 mb, dokumentacja Sekcji Wykonywania

Orzeczeri Sadowych z lat 1975-2013 w ilosci ok. 5,30 mb (akta postepowan postpenitencjarnych z lat 2007-2013 w iloéci
ok. 1,00 mb, akta dozoru w sprawach karnych z lat 1978-1988 w ilo$ci ok. 1,00 mb, ksiegi grzywien z tat 1975-2009 w_

. ilosci ok. 1,00 mb, kontrolki, wykazy pomocnicze, ksigzki korespondencyjne itp. z lat 1987-2013 w ilo&ci ok. 2,30 mb),.
dokumentacja niearchiwalna Zespotu Kuratorskiej Stuzby Sadowej (korespondencja ogélna, w tym takze sprawozdariia,
wykazy, kontrolki) z lat 2006-2010 w ilosci ok. 2,30 mb, dokumentacja niearchiwalna Oddziatu Administracyjnego z lat
1975-2016 w ilosci ok, 13,25 mb, dokumentacja niearchiwalna Oddziatu Finansowego z lat 1975-2016 w iloéci ok. 92,75
mb, akta Komornika przy Sadzie Rejonowym w Lukowie - akta spraw komorniczych z lat 1974-2002 w ilosci ok, 60, 00 mb,

terminarze, dokumentacja ksiegowa w ilosci ok. 0,50 mb. Dokumentacja techniczna kategorii B w |losa ok 0,40 mb gle

dotyczy remontu budynku Sadu przeprowadzonego w 2002 r.

Opis dokumentacji

[X] tak X1 tak ' X, nie [X] nie [X] nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
D:(] nie L X} nie X/ nie {_S(j nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Altowa kategora | 1975 2015 16.60 o oy
o Dataod Data do ILoé¢ w mb. Jedn. arch. * - -
AKEgwR "a‘eg",’; 1975 f 2021 1865.80 0
"~ Dataod Data do llo¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | 4g-¢ L2006 - 260 0. ek
"B50" = ; : o
Data od Data do Ilo$¢ w mb, Jedn. inw.
Aktowa kategoria ‘ 2000 235 g
"BE50" 1951 ‘ : _ _ Sl |}
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria 202 o 38.00 i 0
"B", "B50", "BES0" |2 K : I s :
razem Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
Techniczna _ _ ] _ ‘ _ i
kategoria "A" ; :
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw.,
. y
Techniczna | 544, . 2002 0.40 0 0
kategoria "B" {
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch. Jed. inw,
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archiwalnym 1 archiwach w Sad Rejonowy w Ltukowie. - Egz. nr 4

“
i 1975 2000

| AR

= e
L

Materiaty Ilo$¢ jedn. arch,
archiwalne
podlegajace
"% przejeciu przez
~ archiwum Ilos¢ GB
paristwowe z I
archiwum

zaktadowego

I
2.00

Data do

Data od Ilo§¢ mb.

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona to akta nastepujacych zespotow: 1) Sad Grodzki w Lukowie z lat 1945-1950: kategorii A z

{at 1948-1950 w iloéci 0,08 mb (dziennik prezydialny z 1948 r. (1 j.a. ok. 0,04 mb), repertorium spraw cywilnych Cz 1950

r. (1 j.a. 0,04 mb); 2) Sad Powiatowy w tukowie z lat [1949] 1950-1975: kategorii A 1949-1974 w ilosci 24,10 mb; sg to

. | pomoce ewidencyjne Sadu z lat 1949-1974 w ilosci ok. 4,60 mb takie jak m. in.: dzienniki prezydiatne z lat 1949-1952,

" | pomoce ewidencyjne sekretariatu Prezesa Sadu np. dzienniki skarg i wnioskdw z lat 1951-1975, skorowidz spraw

cywilnych C z lat 1949-1954, repertoria spraw cywilnych C z lat 1951 i 1963-1970, skorowidz spraw cywilnych Co z lat
1970-1974, repertoria i skorowidze spraw cywilnych Ns z lat 1961-1963, skorowidze i repertoria dotyczgce spraw

nieletnich z lat 1951-1975, repertoria i skorowidze spraw karnych z lat 1960-1974, dziennik tabelaryczny dokumentacji
ksiegowej z 1951-1952, wykazy i skorowidze dotyczace wykonywania orzeczeri w sprawach karnych z lat 1970-1972,

akta spraw cywilnych (C, Ns) z lat 1951-1975 w iloéci ok. 16,10 mb, akta spraw karnych z lat 1971-1974 w ilo&ci ok. 1,40

mb, pomoce ewidencyjne Komornika przy Sadzie Powiatowym w Lukowie (repertoria i skorowidze Kms i Km) z lat 1951- !
1974 w ilosci ok. 2,00 mb, dokumentacja techniczna wtasnego budynku Sadu z lat 1957-1972 w ilosci ok. 0,20 mb.
Dokumentacja kategorii B50 to: karty wynagrodzen pracownikéw Sadu z lat 1969-1975 w ilosci ok. 0,10 mb, listy ptac z

lat 1968-1974 w iloéci ok. 0,30 mb. Pozostata dokumentacja niearchiwalna to: dzienniki prezydialne Sadu z lat 1952-

1974 w iloéci ok. 0,60 mb, akta spraw cywilnych (razem kategorii A i B) z lat 1962-1975 w ilosci ok. 34,70 mb, akta spraw
karnych z lat 1956-1972 w ilosci ok. 4,20 mb, akta spraw opiekuficzych (Opm - razem kategorii A i B) z lat 1957-1974 w
ilogci ok. 3,50 mb, dokumentacja ksiegowa (dzienniki tabelaryczne z lat 1953-1971, ksiegi naleznosci sadowych z lat
1965-1975) z lat 1953-1971 w iloéci ok. 0,70 mb, kwitariusze przychodowe z 1974 r. w ilosci ok. 1,00 mb, dokumentacja
niearchiwalna Komornika przy Sadzie Powiatowym w Lukowie - ksiegi pieniezne, dzienniki Kmo, wykazy pomocnicze z

lat 1951-1974 w ilosci ok. 0,65 mb. |

Opis dokumentacji

m nie
Dokumentacja
kartograficzna

[)g nie

Dokumentacja ‘
fotograficzna |

tak

Dokumentacja
aktowa

nie

Dokumentacja audialna

E)ﬂ tak

Dokumentacja
techniczna

nie

Dokumentacja wizyjna

nie

Dokumentacja
geodezyjna
[_)q nie

D_(—'] nie

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowakategorla 1948 | 1975 24.18 RE b
| Data od .I*)Mata do o m]l;;;;v- mb. Jedn. arch.
Aldowalateas™s 1952 [L1975 1 asss J 0
Data od o WD:ta do ) Itos¢ w mb. Jedn. inw. o
Altowalategorta | 1968 l1075 040 ; 0 Bl
~ Dataod Datado ILos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ _ _
Pe Data od Data do S Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
oo i P E | 100 o
i razem o Eata od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
e [ |17 00 o [0
! Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. arch. led. inw.
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Techniczna
kategoria "B"

Materiaty
archiwalne

1948

ejonowy w tukowie

gz, nr

Data od

S

podlegajace
przejeciu przez
archiwvum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Data do

| 1975

Data do
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el

- -

Ilo$¢ w mb.

llo$¢ jedn. arch.

lto$¢ mb.

Dokumentacja zdeponowana

ilod¢ GB

Jedn. arch. Jed, inw.

20.00

Dokumentacje zdeponowang stanowig akta nastepujacych zespotdw: 1) Sad Pokoju w Stoczku tukowskim z lat 1918-
1928: kategorii A z lat 1927-1928 w ilosci ok, 0,04 mb (jest to repertorium spraw karnych z lat 1927-1928 (1 j j a), 2)

| Hipoteka w Lukowie z lat 1823-1945: kategorii A z lat 1884-1939 w ilosci ok. 0,39 mb; s3 to: ksiega kopii - :
uwierzytelnionych aktéw notarialnych z lat 1884-1888 (1 j.a. ok. 0,04 mb) oraz archiwalne ksiegi hlpoteczne z lat 1902-
1939 (0,35 mby); 3) Kolegium ds. Wykroczen przy Naczelniku Miasta tukowa z lat 1975-1990: kategorii A z lat 1975- 1990
w ilosci ok, 1,50 mb; s3 to pomoce ewidencyjne i akta spraw przyktadowych.

5(] tak

Dokumentacja
aktowa

B} nie

Dokumentacja audiatna

Opis dokumentacji

[X] nie [ X' nie
Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna
LX] nie

Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria

4
a | 188

Aktowa kategoria
lBl

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
“B", "B50", "BE50"
razem

! Materiaty
archiwalne

Data od

- }

i
Data od

Data od

Data od

Data od

podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2

- archiwum
zaktadowego

Data od

E-)_(] nie
Dokumentacja

geodezyjna
v .
[X] nie

Dokumentacja audiowizuatna

nie

Dokumentacja
fatograficzna

[):(] nie

Dokumentacja elektroniczna

| 11990 193 Lo o
' 5o S
Data do Ilo§¢ w mb. Jedn. arch.
Data do Ilo.ﬁf w mb. Jed-n.-ihw.
- IR §
Data do Ilos¢ w mb. ledn. inw. .
Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.
- = [
Data do Ilos¢ w mb., Jedn. inw.
1990 T Ilo$¢ jedn. arch. _ o
Data do lo$¢ mb. 1'93 "
llos¢ GB L i
e )
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Ewidencja
[X] tak [X] tak Ix] tak [X] tak tak
i Wykaz spiséw Spisy zdawczo- Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentac;ji Ewidencja
1y zdawezo- odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepniefi
odbiorczych paristwowego - )
Ostatnie Lzo11 0208 | | 16 ! 406 {jr 62/463 Sad Powiatowy w Lukowie | | 1951 1975
przekazanie 7 i s -
. ~ materiatéw I—y o
archiwalnychdo [ 014 7 og | 43 | | nr62/1477 Sad Rejonowy w tukowie .} 1975 1986
Archiwum = L S
Panstwowego
Data llos¢  Itosé (. Zespoty akt Daty -do
przekazania (mb.) a) od -

P S
{-2021-04-22 wr 103/2021 }

Ostatnie | 54941121
przekazanie

dokumentacji Data ostatniego Data wydania Numer zgody
niearchiwalnej do brakowania zgody
brakowania
Inne $rodki

ewidencyjne

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

i m o N
Beata Pucyk umowa o i kurs kancelaryjno archiwalny | stopnia ukoriczony w
{prace 12017 r.
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
Py B a7 . . .
Renata Trzcifiska umowa o I | kurs kancelaryjno archiwalny | stopnia ukoriczonyw
I prace , 2017 r.
Imie i nazwisko Forma . Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukonczenia
Lokal archiwum zaktadowego
piwnica 4 280.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie llo§¢ pomieszczen Powierzchnia (m?)

Lrega'(y kompaktowe

miejsce pracy dla
archiwisty
: Wyposazenie

P POV

1 warunki priechowywania 190.00 kontrola dostepu

‘dokumentacji sg dobre - e ===
Rezerwa magazynowa {mb.)

Warunki przechowywania

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami
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Archiwum zaktadowe
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HEEVIEAIGHIWUM ZaKiadaiego § Archlwum Wydznatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego w tukowie

t.v_._ RV — - [ —

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

E(] tak

Dokumentacja wtasna

P X tak

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja wtasna

@ tak

Dokumentacja zdeponowana

W odniesieniu do archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych kontrola objeto jedynie ksiggi wieczyste / hipoteczne , ktére
utracity moc prawng i zostaty wpisane do repertorium Ar (ksiggi archiwalne), pomoce ewidencyjne, dokumentacje
niearchiwalng wtasng zwigzang z obstugg ksigg wieczystych, dokumentacje odziedziczong oraz dokumentacje
zdeponowanga. W wykazywanym zasobie archiwum nie uwzgledniano zbioréw dokumentéw do czynnych ksiag
wieczystych prowadzonych w systemie Elektroniczne Ksiegi Wieczyste. Wtasne materlaty archiwalne z lat 1863-2021 to:

| ksiegi wieczyste zamknigte (Ar, RI) lat 1863-2021 w iloéci 64,00 mb, zbiory dokumentéw z lat 1950-1982 w iloéci 12,00
mb, dzienniki ztozonych dokumentéw z lat 1947-2021 w iloci ok. 0,50 mb, dzienniki KW z lat 1947-2010 w ilosci ok,
4,90 mb, repertoria KW z lat 1947-2010 w ilosci ok. 2,20 mb, repertoria Zd z lat 1947-2003 w ioéci 0,30 mb, skorowidz. "
Dh z lat 1947-1947 w ilosci 0,02 mb, kartoteka witascicieli nieruchomosci z Llat 1947-2010 w iloéci ok. 29,00 mb, rejestry-
scaleniowe wsi (rejestry wtascicieli i rejestry pomiarowe) z lat 70-tych i 80-tych XX wieku w iloci ok, 0,80 mb. :

| Dokumentacje kategorii B stanowig wnioski o wydanie odpiséw, odpisy, dowody optat sadowych, nieodebrane odplsy, .

l wykazy optat, protokoty przekazania ksiag do migracji, pocztowe ksigzki nadawcze z lat 2010-2021 w ilosci 38,00 mb. W -
archiwum Wydziatu Ksiag Wieczystych przechowywane s3 takze zbiory dokumentéw do ksiag wieczystych prowadzonych
w systemie informatycznym Elektroniczna Ksiega Wieczysta (w tym dawne ksiegi wieczyste) z lat 1947-2021 w itosci -

858,70 mb
Opis dokumentacji
E tak @ nie ~)§_§ nie [X] nie @ nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

{::i nie B(J nie

Dokumentacja wizyjna

@ nie

Dokumentacja audialna Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria iS 63

{_)_(_, nie

Dokumentacja elektroniczna

e 2021 I 113 72 0 ‘
Data od Data do |losé w mb. Jedn. arch.
Aktgwa Kateaote | 1992 2021 38.00 I |0 ¥ ]
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw, .
Aktowa kategoria _ _ _ -
"B50”" :
Data od Data do lo$¢ w mb, Jedn. inw,
Aktowa kategoria _ _ ] - -
"BESO" L _
Data od Data do Ilo$¢ w mb. Jedn. inw.
,g'ft‘:‘g; ;‘f‘fgg‘;‘" 1992 | 2021 38.00 | j‘o :
Oy ’ [E. ! ) .
razem Data od Data do Iloé¢ w mb. Jedn. inw.
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Materiaty |
archiwalne |
podlegajace

przejeciu przez
archiwum
panistwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od Data do

Dokumentacja odziedziczona
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Ilo$¢ jedn. arch. [ _-

ilos¢ mb.

]

1lo$¢ GB

% Jest to dokumentacja Parfistwowego Biura Notarialnego w tukowie: kategorii A z lat 1951-1991 w ilosci 10,60 mb taka jak

akty notarialne, skorowidze, repertoria, oraz kategorii B Paristwowego Biura Notarialnego w tukowie oraz kategorii B z
lat 1951-1990 w ilosci ok. 0,80 mb taka jak nieodebrane odpisy aktéw notarialnych, wnioski, dowody optat w ilosci 4,00

mb.

Opis dokumentacji

tak nie {:)Q nie Dﬂ nie nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna

nie Dﬂ nie

Dokumentacja wizyjna

1 1991

1991
Data do

. D(__] nie

Dokumentacja audiatna

Aktowa kategoria

e | 1951

10.60
—

Data od Data do

Aktowa kategoria
IIBH

1951 4.00

Data od

Aktowa kategoria L
"B50"
Data od Data do

f - _

Data od Data do

1991

Data do

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
' razem

1951 EOO

Data od

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panistwowe 2z
archiwum
zaktadowego

- i -

Data od Data do

Dokumentacja zdeponowana

%okumentacja zdeponowana kategorii A w iloci 42,20 mb z lat 1992-2012 to akty notarialne, skorowidze i repertoria
! przekazane przez nastepujace Kancelarie Notarialne: 1) Kancelaria Notarialna Maria Sajkiewicz, Matgorzata Nawrocka sp.
| cywilna w tukowie z lat 1992-2010 w ilosci 21,60 mb, w tym ksiegi aktéw notarialnych w ilosci 18,80 mb, repertoria w .
1 iloéci 2,00 mb oraz skorowidze w ilosci 0,80 mb; 2) Kancelaria Notarialna Jan Mateusiak z lat 1995-2012 w ilosci 9,60 mb
w tym ksiegi aktéw notarialnych w ilosci 7,50 mb , repertoria w ilo$ci 1,70 mb oraz skorowidze w ilosci 0,40 mb; 3)
Kancelaria Notarialna Adam Sajkiewicz, Monika Kapifiska z lat 1994-2012 w ilosci 11,00 mb, w tym ksiegi aktéw
notariatnych w ilosci 9,50 mb, repertoria w ilodci 1,20 mb i skorowidze w ilosci 0,30 mb.

3

Dokumentacja audiowizuatna

llo$¢ w mb.
Ilos¢ w mb.
Iloé¢ w mb.
itod¢ w mb.

Iloé¢ w mb.

nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Jedn. inw.

Jedn. inw,

Ilod¢ jedn. arch.
1los¢ mb.

Ilos¢ GB

i

| SRR T
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Opis dokumentacji

{F_XJ tak 1 X1 nie "XJ nie @ nie irz(‘} nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
; aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
[ X| nie [ Xi nie [X] nie X! nie

Dokumentacja aud

Aktowa kategoria r 1992
L] n L'

A

Aktowa kategoria
LJ B L]

Aktowa kategoria
"BS0”

Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
f:)g nie
Wykaz spisow

zdawczo-
odbiorczych

jalna

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

[}(:} nie

Spisy zdawczo-

odbiorcze

| 12012

revraad

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

X tak

panstwowego

|
i |

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

llos¢ w mb.

Ilo$¢ w mb. Jedn, inw,

Iloé¢ w mb. Jedn.inw. -

Ilo$¢ w mb. Jedn.inw. " .

Iloé¢ w mb. Jedn. inw.

llos¢ jedn. arch.
Ilos¢ mb.

Iloé¢ GB

@ nie
Ewidencja
udostgpnieri

E(] nie

niearchiwalnej

Ostatnie {
" przekazanie |
" materiatéw
archiwatnych do
Archiwum
Panstwowego

2009-03-19

Data
przekazania

g

RER
P
H

Hos¢
(mb.)

Hosé .
a)

' nr 62/758 Hipoteka w Lukowie

]

..do

| l1823 1 2001

Daty
od -

Zespoty akt

Inne érodki
ewidencyjne

Personel archiwum

zaktadowego

repertoria i skorowidze, repertoria archiwalne, spisy i protokoty przyjecia dokumentacji z kancelarii -
notarialnych, spisy ksiag przekazanych do osrodka migracyjnego, spisy ksiag przyjetych p0';migra_cji

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

i
 Urszula Bujak

[ SUSUSENOe

Imig i nazwisko

! umowa o
1

u
; prace
i

Forma

zatrudnienia

; brak wyksztatcenia archiwalnego ‘ {

BRI

Whyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia
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Inne osoby zatrudnione w archiwum

™ I
I Halina Studziriska umowa o brak wyksztatcenia archiwalnego
prace -
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
Il r R . {
piwnica 3 i 190.00 ; regaty stacjonarne §
L R [P T S % I
. . . . . 2 [— -1
Usytuowanie llo$¢ pomieszczen Powierzchnia (m¢) ' regaty kompaktowe J;
Wyposazenie
if warunki przechowywania ESS.SO ; kontrola dostepu
i dokumentacji s3 dobre e NG ; e
B Rezerwa magazynowa (mb.) T
A - gasnica }
Warunki przechowywania

czujnik ognia i dymu

-
Lrglety

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A” (ilo$¢ w 2(;;;3
mb) i
w tym kategoria "B", "B50", wtym
"BE50" razem (ilo$¢ w mb.) et kategoria e
"B (ilos¢ w
mb.)
wHm 200
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wom 535
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w | 0.20
mb) |77
w tym kategoria "B (ilos¢ w 0.40
mb.) B
w tym kategoria "A" (ilos¢ w _
jedn. arch.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w _
jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (iloS¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B” (ilo¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna !

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja elektroniczna

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zakladowégo

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A” (ilo§¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn, arch.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria “A” (ilo$¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A” (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilo$¢ w
jedn. inw,)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.}

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilo$¢ w
jedn, inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B (ilos¢ w
GB)
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Ustalenia kontroli arno$¢ i ko $¢ przekazywania dokumentacii czonvch z komér k}

oraaniz

h do archiwum

dowego.

Zgodnie z prowadzong ewidencja, w okresie od 10 lutego 2017 r. do dnia nimejszej
kontroli do archiwum zaktadowego przekazano materiaty archiwalne jedynie z:
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‘archiwalne zostaty spicte przy pomocy klipséw archiwalnych a z akt usunieto metalowe
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*Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich - w 2019 r. spis zdawczo-odbiorczy nr 115{
{dokumentacja z lat 2010-2015, 53 j.a.),

*Oddziatu Administracyjnego - w 2019 r. spis zdawczo-odbiorczy nr 6/19 (dokumentacjav.z |
lat 2008-2008, 6 j.a.), spis zdawczo-odbiorczy nr 14/19 (dokumentacja z lat 2006-2010, 11
j.a.), spis zdawczo-odbiorczy nr 15/19 (dokumentacja z lat 2010-2011, 4 j.a.).

We wskazanym wyzej okresie dokumentacje kategorii B przekazano z nastepujgcych
komérek organizacyjnych Sadu:

*Wydziatu Cywilnego: w 2018 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 66, 67, 151, 152, 153, 154, w
2019 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 163, 164, 165, 176, 177, 178, 179, 180, 183, 193, 195,
199, 200, 201, 202, 204, 205, 206, w 2020 r. - spis zdawczo-adbiorczy nr 222, 223; 2"24,
225, 226, 227, 228, 230, 231, 232, 233, 234, 235, 236, w 2021 r. - spis zdawczo-odbiorczy |
nr 243, 244, 245, 246, 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 266, 267;

*Wydziatu Karnego: w 2017 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 9, 10, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39,
40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63,
72, 73, 76, 77, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 93, 94, 95, w 2018 r. - spis zdawczo-
odbiorczy nr 64, 65, 74, 75, 78, 79, 80, 81, 82, 83, 96, 140, 141, 142, 143, 144, 145, 146,
147, 148, 149, 150, 155, 156, 157, w 2019 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 158, 159, 160,
161, 162, 166, 167, 168, 169, 170, 171, 172, 173, 174, 181, 182, 184, 185, 186, 187, 188,
189, 190, 191, 192, 194, 196, 197, 198, 203, 207, 208, 209, w 2020 r. - spis zdawczo-
odbiorczy nr 221, 229, 238, 239, 240, 241, 242, nr 082K.2020.001, 08K2.2020.002,
08K2.2020.003 (akta dotyczace naleznodci sadowych), w 2021 r. - spis zdawczo-odbiorczy
nr 247, 248, 249, 250, 251, 259, 260, 261, 262, 263, 264, 265, nr 08K2.2021.001 (sprawy |
z wniosku nie przyjete do wykonania, 2 j.a.), nr 082K.2021.001; %

*Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich: w 2018 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 97, 98, 99, 100,
101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 112, 113, 114, 116, 117, 118, 119,
120, 121, 122, 123, 124, 125, 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 134, 135, w 2019 r.
- spis zdawczo-odbiorczy nr 175, 210, 211, 212, 213, 214, 215, 216, 217, 218, 219, 220, w |
2020 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 237;

*0ddziatu Administracyjnego: w 2019 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 1/19, 2/19, 3/19, 4/19,
5/19, 7/19, 8/19, 9/19, 10/19, 11/19, 13/19, 16/19, 18/19, 19/19;

*QOddziatu Finansowego: w 2019 r. - spis zdawczo-odbiorczy nr 1/19, 2/19, 3/18, 4/19, 5/19,
6/19, 7/19, 8/19, 9/19, 10/19, 11/19.

Dokumentacja jest przekazywana na podstawie spiséw zdawczo-odbiorczych, ktére w
przypadku wydziatéw merytorycznych Sadu sa raportami z systeméw informatycznych
SAWA (w przypadku akt spraw sadowych) i OrCom+ (w przypadku dokumentacji dotyczacej
naleznoéci sadowych). Spisy te zawierajg wszystkie informacje zwigzane z opisem
dokumentacji (w przypadku spiséw naleznoéci sadowych informacje dotyczace kwalifikac]i
archiwalnej sa przyporzadkowane do catego spisu, a nie do poszczegdinych pozycji).
Formularze spiséw wykorzystywane przez Oddziat Administracyjny i Oddziat Finansowy
maja niewtasciwy nagtéwek, a w przypadku dokumentacji Oddziatu Finansowego w spisach
nie wpisuje sie petnych haset klasyfikacyjnych zgodnie z wykazem akt (np. spis nr 10/19
FK.340/16 WB-sumy na zlecenie 2016; symbol 340 odpowiada w wykazie hastu ,dowody
ksiegowe”, zatem tytut teczki powinien brzmieé¢ ,Dowody ksiegowe - sumy na zlecenie”).
Dokumentacja z zakresu administracji i nadzoru przekazana w 2019 r. zostata w obrgbie
teczek prawidtowo utozona zgodnie z kolejnoécia spisu spraw lub chronologicznie, materiaty

elementy, teczki zostaty opisane zgodnie z wymaganiami instrukcji kancelaryjnej.

2. Poprawnoé¢ klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii.

Akta spraw sadowych s3a dekretowane co do kwalifikacji archiwalnej i okreséw
przechowywania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 5 marca 2004
r. w sprawie przechowywania akt spraw sadowych oraz ich przekazywania do archiwéw
panstwowych lub do zniszczenia, np.: | Ns 541/19 XX, YY o dziat spadku z lat 2019-2020
kategoria B50, | C 339/10 PRESCO Investment i Niestandaryzowany Sekularyzacyjny
Fundusz Inwestycyjny Zamkniety p-ko XX roszczenie z uméw bankowych innych z lat 2013-
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2020 kategoria B10, Il W 304/20 XX art. 116 § 1 pkt. 3 Kw z lat 2020-2020, kategoria B3, i
W 403/19 XX art. 87§ 1 a kw z lat 2019-2020 kategoria B5, Il K 195/20 XX oskarzony z art,
157 § 2 kk z lat 2020-2020 kategoria B10, Il K 577/20 XX oskarzona z art. 212 § 1 kk z lat
2020-2020 kategoria B3, Il RC 352/14 XX i inni p-ko YY o zaprzeczenie ojcostwa z lat 2014-
2015 kategoria A, Il RC XX p-ko YY o ustalenie bezskutecznosci uznania ojcostwa z lat
2013-2014, kategoria A.

Dokumentacja Oddziatu Administracyjnego i Finansowego jest klasyfikowana . i
kwalifikowana w oparciu o obowigzujgcy w Sadzie jednolity rzeczowy wykaz akt np.: A.014
Organizacja bezpieczefstwa w Sadzie z 2010 r. kategoria BE10, A.142 Szkolenia
urzednikéw i innych pracownikéw z 2011 r. kategoria B10, F.3112 Zasady kredytowania,
wspétpraca z bankiem z 2011 r. kategoria B5, A 071 Kontrole zewnetrzne z lat 2010-2011,

kategoria A, F.301 Systemy ewidencji i plan kont z lat 2010-2011 kategoria A,

Btedy zwigzane z klasyfikacjg dotycza akt przekazanych przez Oddziat Finansowy
zewidencjonowanych np. na spisie zdawczo-odbiorczym nr 1/19 i nr 9/19, w przypadku
ktérych raporty kasowe oznaczono znakiem FK.330, ktéry odpowiada hastu ,,Dakuménta_q’a
pfac” (zgodnie z wykazem akt raporty kasowe powinny by¢ oznaczone symbolem ,310").
Btedy zwiazane z klasyfikacjg i kwalifikacja dotycza dokumentacji przekazanej przez Oddziat:
Administracyjny np. spis nr 11 poz. 3 znak teczki 001 Zarzgdzenia z 2010 r. kategoria Bc-
(zgodnie z wykazem akt symbol 001 odpowiada hastu ,Rada pracownicza" oznaczonemu
kategorig A), spis zdawczo-odbiorczy nr 16/19 poz. 5 znak teczki A.013 Sprawy zwigzane z
organizacjg pracy i jej doskonaleniem z 2011 r. oznaczone kategorig . Bc . (zgodnle z
wykazem akt dokumentacja powinna by¢ kwalifikowana do kategorii A), poz. 6. znak teczki
A.026 Zastepstwo prawne w postepowaniu sadowym z 2011 r. oznaczonevkategorla Bc
(zgodnie z wykazem akt dokumentacja powinna by¢ kwalifikowana do kategorii B10), poz, 8
znak teczki A.101 Zasady wynagradzania i premiowania z 2011 r, kategoria Bc (zgodnle z
wykazem akt dokumentacja powinna by¢ kwalifikowana do kategorii A) ! e A

3.Ustalenie wielkodci, rodzajéw, przynaleznosci zespotowei, §§gng ugorzgdkgwgmgw

zabezpieczenia techniczneao dokumentacii przechowywane] w archiwum zaktadowym.

a) Archiwum zaktadowe Sadu Rejonowego.

W archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego przechowywanych jest ogéiem 1958 61 mb

dokumentacji, w tym: 1887,75 mb to dokumentacja wiasna (kategorii A z lat 1975- 2015 w

ilodci 16,60 mb, kategoril B z lat 1975-2021 w iloéci 1865,80 mb, kategorii B50 z lat. 19_75-

2006 w ilosci 2,60 mb, kategorii BE50 z lat 1951-2000 w ilosci 2,35 mb, techniczna |
kategorii B z lat 2002-2002 w iloci ok. 0,40 mb), 70,13 mb to dokumentacja odziedziczona

(kategoria A z lat 1948-1975 w iloci 24,18 mb, kategorii B z lat 1952-1975 w ilodci 45,35

mb, kategorii B50 1968-1975 w ilosci 0,40 mb, techniczna kategorii A z lat 1957-1972 w_
iloéci ok. 0,20 mb), i 1,93 mb to dokumentacja zdeponowana (kategorii A z lat 1884 1990 w,
ilosci 1,93 mb). :

Dokumentacja w archiwum jest przechowywana bez podzialu na poszczegélne zespoty
archiwalne, natomiast starano sie jej nada¢ ukfad rzeczowy. Odrebnie przechowywane s3’
akta spraw sadowych poszczegéinych Wydziatéw, dokumentacja z zakresu administracji | |
nadzoru, akta komornicze. Akta spraw sadowych sg ukfadane na pétkach zgodnie z
numerami spraw z poszczegdinych repertoriéw i ich ukiad nie odpomada kolejnosdci .
wynikajacej ze spiséw zdawczo-odbiorczych. Akta z zakresu administracji. Sadu w
odniesieniu do dokumentacji przekazanej w 2019 r. majg uktad wedtug kolejnoéci spiséw,
Wydzielono na razie jedynie niewielka akt spraw sadowych zakwalifikowanych do kategori
A (akta spraw wykroczeniowych z lat 1993-2005, akta spraw karnych z lat 1971-1974 |
1975-1995, akta spraw z zakresu prawa pracy z lat 1985-1997) i niewielka ilo$¢: akt
kategorii A oddziatu administracyjnego (akta przekazane w 2019 r), w przypadku
pozostatej dokumentacji materialy archiwalne i dokumentacja ‘niearchiwalnaf‘fsQ
przechowywane razem, W ostatnich latach nie przeprowadzano takze przegladu akt spraw
sgdowych | wydzielania akt spraw przyktadowych. Wydzielone sa akta osobowe ‘i
dokumentacja ptacowa. Akta spraw sadowych maja w obrebie teczek uktad nadany w
trakcie prowadzenia sprawy, sa w wigkszosci szyte lub spinane klipsami archiwalnymi, maja
numerowane karty, sa opisane zgodnie z wymaganiami przepiséw dotyczacych biurowoscl
w sprawach sadowych. Dokumentacja kategorii A z zakresu administracji przekazana do

s Ty
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archiwum w 2019 r. ma wewnatrz teczek nadany prawidtowy uktad zgodny z kolejnoscia l
spiséw spraw, jest scalona na klipsach archiwalnych, teczki sa opisane, klasyfikowane i
kwalifikowane, z akt usunieto metalowe elementy, ale nie dokonano numeracji stron. W
sposéb prawidtowy uporzadkowano takze akta kategorii B Oddziatu Administracyjnego i
Finansowego przekazane w 2019 r. Dokumentacja przekazana w latach wczesniejszych }
wymaga w catoéci uporzadkowania, w tym takze wydzielenia materiatéw archiwalnych. . !

Wiekszoé¢ materiatéw archiwalnych wymaga zabezpieczenia pod wzgledem technicznym,
tj. w przypadku akt spraw sadowych i dokumentacji z zakresu administracji i nadzoru
przetozenia do wigzanych teczek z tektury bezkwasowej, usunigcia metalowych elementéw.
Podobnych zablegéw wymaga dokumentacja kategorii B o dtugim okresie przechowywania
(akta osobowe, dokumentacja ptacowa). W przypadku niektérych pomocy ewidencyjnych
konieczne jest poddanie ich renowacji, ze wzgledu na uszkodzenia mechaniczne, a takze s
odkazeniu ze wzgledu na widoczne $lady zawilgocenia (np. pomoce ewidencyjne Komornika

przy Sadzie Powiatowym w tukowie).

Zaséb archiwum Sadu w wiekszoécli posiada ewidencje w postaci spiséw zdawcib-’
odbiorczych, ale ze wzgledu na brak oznaczania dokumentacji sygnaturami archiwalnymi
nie mozna ustali¢ czy wszystkie akta przekazane w przeszioéci zostaty zewidencjonowane.

Wiasne materialy archiwalne przechowywane w archiwum Sadu sa niekompletne. Brak w
nim pomocy ewidencyjnych Wydziatu Cywilnego, a takze repertoriéw i skorowidzéw spraw
karnych ,K” z lat 2006-2010 i rodzinnych z lat 2005-2010. Do archiwum nie przekazano
takze dokumentacji kategorii A Oddziatéw Administracyjnego i Finansowego wytworzonych
od 2016 r. Nie przekazywano réwniez dokumentacji ptacowej powstatej po 2006 r. i akt
osobowych pracownikéw, ktorzy odeszli z pracy po 2000 r.

B) Archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego.

W archiwum Wydziatlu Ksiag Wieczystych przechowywana Jest ogétem 208,52 mb |
dokumentacji w tym: 151,72 mb to dokumentacja wiasna (aktowa kategorii A z lat 1863-
2021 w ilodci 113,72 mb, aktowa kategorii B z lat 1992-2021 w ilo$ci 38,00 mb), 14,60 mb
to dokumentacja odziedziczona (aktowa kategoria A z lat 1951-1991 w iloci 10,60 mb,
aktowa kategoria B z lat 1951-1991 w iloéci 4,00 mb) a 42,20 mb to dokumentacja
zdeponowana (aktowa kategorii A z lat 1992-2012 w ilodci 42,20 mb). W archiwum
Wydziatu Ksiag Wieczystych przechowywane sg takze zbiory dokumentéw do ksiag
wieczystych prowadzonych w systemie informatycznym Elektroniczna Ksiega Wieczysta (w
tym dawne ksiegi wieczyste) z lat 1947-2021 w ilo$ci 858,70 mb.

Dokumentacja jest przechowywana w podziale na materiaty archiwalne i dokumentacje
niearchiwalna, oraz w podziale na dokumentacje wtasna, odziedziczona i zdeponowang. W
magazynach archiwalnych przechowywane sg ksiegi hipoteczne/wieczyste archiwalne
utozone zgodnie z kolejnoscia numerédw wynikajacych z repertorium Ar i Rl, natomiast
pomoce ewidencyjne (repertoria, skorowidze, dzienniki KW) aa przechowywane w |
pomieszczeniach biurowych WKW, w podziale na poszczegdlne rodzaje pomocy a w ich
obrebie chronologicznie, W jednym z pomieszczeh biurowych przechowywana jest takze
kartoteka wtadcicieli nieruchomosci majaca uktad alfabetyczny wedlug ich nazwisk.
Dokumentacja odziedziczona po Pafistwowym Biurze Notarialnym jest utoZona w podziale
na ksiegi aktéw notarialnych i pomoce ewidencyjne, a w obrebie obu tych grup zgodnie z
kryterium chronologicznym. Podobnie przechowywane s3 akta zdeponowane przez
kancelarie notarialne dziatajace na terenie wlasciwosci Sadu Rejonowego. W ramach kazdej
z kancelarii wydzielone sa ksiegi aktéw notarialnych, repertoria i skorowidze, ktérym
nastepnie nadano uktad chronologiczny. Zaséb archiwum WKW posiada ewidencje w
postaci repertoriéw skorowidzéw, wykazéw oraz protokotéw przejecia-przekazania
dokumentacji (w przypadku dokumentacji zdeponowanej). Dokumentacja jest w dobrym
stanie technicznym.

4. Poprawnosdé prowadzenia Srodkéw ewidencii archiwum zaktadowego,

W archiwum zaktadowym Sadu Rejonowego prowadzone sg nastepujace Srodki ewidencji:
wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, spisy zdawczo-odbiorcze, dokumentacja dotyczaca
przekazywania materiatbw archiwalnych do Archiwum Panhstwowego, dokumentacja
dotyczaca brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ewidencja udostepniei.
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§ Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych jest generowany z systemu SAWA i obejmuje tylko spisy
zdawczo-odbiorcze akt spraw sadowych, rejestrowanych w systemie SAWA przez
i sekretariaty Wydziatéw Cywilnego, Karnego oraz Rodzinnego i Nieletnich, Spisy te w
wykazie majg ciggty numeracje nadawana zgodnie z kolejnodcia przyjmowania akt do
archiwum, poza tym w kolumnie ,uwagi” wpisywane jest oznaczenie spisu nadane w
Wydziale {np. spis nr 264 - Il K 11/21, spis nr 265 - Il Kp 12/21, spis nr 266 - | Nc 12/21,

spis nr 267 - | Nc 13/21) oraz oznaczenie kwalifikacji archiwalnej przekazanych akt (kat,

A/B).

Spisy zdawczo-odbiorcze gromadzone sa w postaci papierowe] tylko w jednym zbiorze, w
uktadzie wediug poszczegdinych komérek organizacyjnych Sadu, a w ich ramach wedtug
numerow spiséw.

Spisy zdawczo-odbiorcze akt spraw sadowych sa generowane z systemu Sawa i zawierajg
wszystkie elementy informacyjne takie jak: nazwa Sadu, nazwa Wydziatu, data
sporzadzenia spisu, numer spisu (zaczynajacy sie¢ w kazdym z wydziatéw od 1 w kazdym
roku) recznie naniesiony numer spisu wynikajacy z wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych,

odniesieniu do poszczegdlnych jednostek spisy zawiera oznaczenie liczby porziadko'w.ej,‘
znak teczki, tytut teczki lub tomu, oznaczenie dat skrajnych, oznaczenie kategorli
‘archiwalnej, iloé¢ teczek. Spisy z 2021 r. majg takze informacje o . innych dokumentach

dotgczonych do akt, dowodach rzeczowych i oznaczeniu akt wykonawczych . .

}.\'

W spisach zdawczo-odhiorczych generowanych z systemu OrCom+ - (dokum’entacji:,lf

dotyczacej naleznosci sadowych) informacje dotyczace kwalifikacji archiwainej sa

przyporzadkowane do catego spisu, a nie do poszczegdinych pozycji. Formularze spiséw: b
wykorzystywane przez Oddziat Administracyjny i Oddziat Finansowy maja- nlew’raéclwy :

nagtéwek (,spis dokumentacji niearchiwainej- faktowej/ nr ... przeznaczonej na mgkulaturg

lub zniszczenie”), brak na nich takze petnej nazwy komérki organizacyjnej przekazujace]

dokumentacje. Spisy nie sa wciggniete do wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych, a ich
numeracje zaczyna sie w kazdym roku od 1 w obrebie kazdego Oddziatu, co prowadzi do
powielenia sie numeréw a tym samym sygnatur archiwalnych. Btedy zwigzane z'kIaSyfikaEJa,
i kwalifikacja przekazywanej dokumentacji wskazano wyzej. ' '

Na spisach nie zamieszcza sig informacji o miejscu przechowywania dokumentacji w.
archiwum zaktadowym ani o wybrakowaniu dokumentacji niearchiwalnej lub przekazanlu'

materiatéw archiwalnych do Archiwum Parhstwowego. il wgtd’

| Dokumentacja dotyczgca przekazywania materiatdw archiwalnych db 'ArchIwUm’

Pahstwowego jest prowadzona prawidiowo Tworzy jg korespondencja z Archiwum
Pafistwowym, spisy przekazywanych materiatéw archiwalnych. Dokumentaqa dotyczaca

brakowania dokumentacji niearchiwalnej jest kompletna i prowadzona prawidiowo. Tworza'

podpis osoby przekazujgcej akta i podpis archiwisty oraz date zaakceptowania spisu, w
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ja  spisy brakowanej dokumentacji, protokoty oceny, korespondencja prowadzona 'z

Archiwum Pafistwowym, wydane zgody na brakowanie, potwierdzenia. zniszczenia
dokumentacji. ) ‘._‘j.-_'f».;"

Do udostepniania dokumentacji wykorzystywany jest modut systemu SAWA dotycz'acy
obstugi archiwum zakladowego. Za jego posrednictwem skfadane sg wnioski w sprawle
udostepnienia i odnotowywane wypozyczenia i zwroty dokumentacji, :

W archiwum Wydziatu Ksigg Wieczystych pomocami ewidencyjnyml sg reperfdijla ;.J--'

skorowidze (KW, Dh, Ar, A) oraz protokoty i wykazy dokumentacji przekazanej przez
kancelarie notarialne. »

. Systematyczno$€ bra i ntacji niearchiwaine] ek

Brakowanie wiasnej dokumentacji niearchiwalnej Sadu odbywa nieregularnie. Ostatnio
miato miejsce w 2019 r., kiedy to na podstawie zgody nr 169/2019 z dnia 8 sierpnia 2019.r,
przeznaczono do brakowania ok. 50,00 mb dokumentacji niearchiwalnej spraw wykroczef
IV Wydziatu Grodzkiego. Akta zostaty przekazane do fizycznego zniszczenia firmie Rhenus
Logistics Rhenus Data Office PL w Nadarzynie (certyfikat z dnia 21 listopada 2019.r.),
Wczedniej tj. w 2016 r. na podstawie zgéd nr 138/2016 z dnia 7 czerwca 2016 r, nr
216/2016 i nr 217/2016 z dnia 8 wrzeénia 2016 r. przeznaczona do brakowania ogétem ok,

215,00 mb akt spraw karnych i wykroczeniowych. W latach 2017-2021 przeprowadzong |
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| takze za posrednictwem Sadu Rejonowego w tukowie brakowanie akt spraw komorniczych {
Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w tukowie Grzegorza Bartysia (zgoda nr‘i

111/2017 z dnia 18 maja 2017 r - 10,00 mb, zgoda nr 227/2018 z dnia 15 pazdziernika

2018 r., zgoda nr 88/2020 z dnia 30 marca 2020 r. - 22,80 mb, zgoda nr 1/2021 z dnia 4 |

stycznia 2021 r. - 29,20 mb, zgoda nr 103/2021 z dnia 22 kwietnia 2021 r. - 10,40 mb).

6. Reqularnoéé przekazywania materiatéw archiwalnych do Archiwum Pafistwowego,

Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panhstwowego odbywa  sie
nieregularnie - ostatnio miato miejsce w 2011 r. i byty to doptywy do zespotéw:

- Nr 62/463 Sad Powiatowy w tukowie 1951-1975 (nabytek nr 4249 z dnia 8.02.2011 r,,
3965 j.a. 15,50 mb akt spraw sadowych z lat 1951-1975, nabytek nr 4264 z dnia 18.02.2011
r., 102 j.a. 1,10 mb akt spraw sadowych z lat 1951-1960);

- Nr 621477 Sad Rejonowy w tukowie z lat 1975-1986 (nabytek nr 4250 z dnia 8.02. 2011
r., 43 j.a. 0,70 mb akt spraw z zakresu administracji i nadzoru z lat 1975-1986).

do Archiwum Pafstwowego w Siedlcach zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983

. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzeniem Ministra
Sprawiedliwoéci z dnia 5 marca 2004 roku w sprawie przechowywania akt spraw
sadowych oraz ich przekazywania do archiwdw paristwowych lub do zniszczenia. Obejmujg
one ok. 24,00 mb z lat 1884-2000 zespotdw:

*Sad Pokoju w Stoczku tukowskim z lat 1918-1928 w ilodci 0,04 mn (repertorium spraw
karnych z lat 1927-1928, 1 j.a.);

*Hipoteka w Lukowie z lat 1823-1945 w ilosci ok. 0,39 mb (ksiega kopii uwierzytelnionych
aktéw notarialnych z lat 1884-1888, 1 j.a. ok. 0,04 mb oraz archiwalne ksiegi hipoteczne z
lat 1902-1939, 0,35 mb);

*Kolegium ds. Wykroczen przy Naczelniku Miasta tukowa z lat 1975-1990 w ilosci ok. 1,50
mb (pomoce ewidencyjne i akta spraw przyktadowych);

*Sad Grodzki w tukowie z lat 1945-1950 w iloéci 0,08 mb (dziennik prezydialny z 1948 r,,
repertorium spraw cywilnych C z 1950 r.);

*Sad Powiatowy w tukowie z lat [1949] 1950-1975 w ilosci ok. 20,00 mb (pomoce
ewidencyjne do akt spraw sadowych z lat 1949-1970, dzienniki prezydialne z lat 1949-1952,
pomoce ewidencyjne sekretariatu Prezesa Sadu z lat 1951-1970, dziennik tabelaryczny
dokumentacji ksiegowej z 1951-1952, akta spraw cywilnych, karnych, rodzinnych z lat
1951-1970, pomoce ewidencyjne Komornika przy Sadzie Powiatowym w tukowie (repertoria
i skorowidze Kms i Km) z lat 1951-1974, dokumentacja techniczna wlasnego budynku Sadu
z lat 1957-1972);

*Sad Rejonowy w tukowie z lat 1975-1996 w ilosci ok. 2,00 mb (akta z zakresu
administracji i nadzoru wytworzone do 1996 r., akta spraw kolegium ds. wykroczef przy
Sadzie Rejonowym, z lat 1990-2000).

7. Udostepnianie dokum ii howywane| w archiwum zakt m:

Whnioski w sprawie udostepnienia dokumentacji sktadane sa za posrednictwem systemu

SAWA, w systemie tez odnotowuje sie wypozyczenie dokumentacji i jej zwrot. Zgodnie ze

statystyka wypozyczed w 2017 r. (od dnia 10 lutego 2017 r.) zarejestrowano 366
udostepnief, w 2018 r. -1504 udostepnienia, w 2019 r. - 1308 udostepnien, w 2020 r. -
1128 udostepnied, w 2021 r. {(do dnia kontroli) - 906 udostepnief.

8. Warunki przechowywania dokumentacii.

Warunki przechowywania akt w archiwum zaktadowym Sadu sa dobre, pomieszczenia i
magazyny stanowigce strefe archiwum zakiadowego sa wyposazone w regaty metalowe
jezdne i stacjonarne, sprzet komputerowy oraz meble biurowe. Pomieszczenia s§
ogrzewane, nie wyposazono  dotychczas magazynéw w urzadzenia do  pomiaru
temperatury i wilgotnoéci powietrza w celu monitorowania warunkéw przechowywania
dokumentacji. '
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W archiwum zaktadowym przechowywane sa materiaty archiwalne podlegajace przekazaniu |
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Powlerzchnia archiwum zaktadowego Sadu Rejonowego w tukowie to ok. 280 m?, na ktéra :
sktadaja sie¢ 4 magazyny archiwalne oraz korytarze i ciaggi komunikacyjne wykorzystywane
réwniez do przechowywania, porzadkowania i obstugi dokumentacji. Rezerwa wolnego {

miejsca w archiwum to ok. 190,00 mb pétek.

Powierzchnia archiwum Wydziaty Ksigg Wieczystych to ok, 190 m ?, na ktéra sktadaja sie 3
magazyny oraz korytarze i inne pomieszczenia wykorzystywane do przechowywania akt i
obstugi dokumentacji. Wyposazenie magazyndw stanowia regaty kompaktowe i
stacjonarne. Rezerwa wolnego miejsca to ok. 283,50 mb pétek. . i

Pomieszczenia archiwéw Sadu sa zabezpieczone przed dostgpem oséb postronnych,
pozarem, wiamaniem.

SO —

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowmdznalnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€ Brak informacji

- R

Zalecenia pokontrolne wydane dnia 28 kwietnia 2017 r, dotyczyty: 1, Dokonania korekty i - ~
uzupetnienia $rodkéw ewidencji archiwum zaktadowego poprzez sporzadzenie wykazu spiséw, : | .
nadanie spisom numerdw wg kolejnosci sptywu dokumentacji i jej ewidencji, utworzenia drugiego
zbioru $rodkéw ewidencji w uktadzie wg struktury organizacyjnej Sadu. Zatozono wykaz spiséw ale
obejmujacy tylko spisy akt spraw sadowych przekazanych przez Wydziaty merytoryczne Sadu.
Zatozono zbiér spiséw zdawczo-odbiorczych w podziale na komorki organlzacyjne ale jednoczeénle‘
zaprzestano prowadzenia zbioru wszystklch spiséw gromadzonych zgodnie z ich numeraqa

2. Skompletowania ksigg pomocy kancelaryjnych z poszczegolnych wydziatéw sadu i akt spraw
karnych, cywilnych, rodzinnych do 1966 r. wydzielonych jako materiaty archiwalne Sadu
Powiatowego w tukowie, ich uporzagdkowania i zabezpieczenia pod wzglgdem technlcznym
sporzadzenia ewidencji i przekazania Archiwum Paristwowemu w Siedlcach. Zalecenia nie
wykonano,

3, Uporzadkowania, zewidencjonowania i przekazania do Archiwum Paristwowego w Siedlcach
dokumentacji Oddziatu Administracyjnego | Finansowego Sadu z lat 1986-1991. Zalecenia nie
wykonano.
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4, Uporzadkowania, zewidencjonowania i przekazania do Archiwum Panistwowego w Sledlcach |

dokumentacji Kolegium ds. Wykroczen przy Sadzie Rejonowym w tukowie z lat 1990-1997.°
Zalecenia nie wykonano.

5. Przekazywania do Archiwum Paristwowego w Siedlcach sprawozdan z dziatalnosci archlwum
zaktadowego Sadu za dany rok kalendarzowy. Zalecenie zrealizowano. Poczawszy od sprawozdanla .
za 2018 r. Sad systematycznie przesyta sprawozdania z dziatalnosci archiwum Sadu i stanu <

i dokumentacji.

6. Zapewnienia statej sady na stanowisku archiwisty zaktadowego. Zalecenie wykonano.
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Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasabie
archiwalnym i archiwach wg Sad Rejonowy w tukowie. - Egz. nr A Strona 202 20

r 0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem

H
! Pouczenie:
i

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

|
Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w

| terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli fE nie
przez kierownika jednostki
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F)rotokét sporzadzono w 2 egz.

| egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Parstwowe w Siedlcach
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