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Oddział Administracyjny

Kierownik Oddziału Administracyjnego – Beata Pucyk
ul. Staropijarska 1
I piętro, pokój 23
tel: +48 (025) 7982348 wew. 233
e-mail: administracja@lukow.sr.gov.pl
 
 
Oddział Administracyjny - do zakresu działania oddziału należą w szczególności:

sprawy kadrowe pracowników, z wyłączeniem spraw zastrzeżonych dla innych
organów;

sprawy dyscyplinarne urzędników sądu;

sprawy socjalno-bytowe pracowników sądu rejonowego;

sprawy kuratorów społecznych;

sprawy wewnętrznej organizacji sądu, w tym sprawy ławników;

sprawy usprawnień organizacji i techniki pracy sekretariatów;

sporządzanie jednostkowych sprawozdań statystycznych o ewidencji spraw,
wydanych orzeczeniach i przestępczości;

prowadzenie biura podawczego, biblioteki;

nadzór nad archiwum zakładowym;

prowadzenie sekretariatu prezesów sądu;

sprawy zaopatrzenia sądu w sprzęt, urządzenia i materiały niezbędne do pracy
sądu;

administrowanie nieruchomościami sądu;

sprawy z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej
sądu;

zapewnienie ochrony i bezpieczeństwa obiektów sądowych.
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